
  
 
 

  
 
 
 
Dora Lilia Ruiz Bermudez  
C. C. 25600038 de Patia  
10 de Agosto de 1984 
Cra 6 # 8 – 12 Segundo Piso 
313-638 78 93  
doraruiz84@hotmail.com 

Popayan 
    

 
 
Profesional en Administración Financiera, egresada de la Universidad del Tolima, 
Especialista en Derecho Adminnistrativo, egresada de la Corporación Universitaria 
Republicana, con experiencia en atención al Cliente, ventas, manejo de efectivo (Caja), 
asistencia administrativa, administración, dirección, manejo de herramientas informáticas 
con conocimientos aplicados en el manejo de programas como DELTA, DOCFLOW, SII, 
SECOP I, SECOP II, FACTURATECH, con  fácil adaptación al cambio y alto sentido de 
responsabilidad, honestidad, idoneidad, autogestión, motivación, cooperación y liderazgo, 
emprendedora, proactiva, amable y colaboradora. 
 
 

  

 
JJA PRODUCCIONES S.A.S. 
Asistente Administrativo y coordinación de eventos 
18 mar/2019 – 18 mar/2020 
01 junio/2021 – 01 junio/2022 
JULIO CESAR ANDRADE VELASCO / Movil: 304 – 638 78 35 
 
Manejo de las plataformas de SECOP I, SECOP II, creacion de Usuario en SECOP 
II, configuración de la cuenta de proveedor,crear alertas especificas, buscar 
oportunidades de negocios, configuración de consorcios, revisión de pliego de 
condiciones e invitación publica, seguimiento a procesos contractuales, 
verificaciones de requisitos de la propuesta, estructuración y desarrollo de 

HOJA DE VIDA 
 

Datos Personales  

Perfil Laboral 

Experiencia laboral  

mailto:doraruiz84@hotmail.com


procesos de selección, elaboración y presentacion de propuestas, seguimiento de 
procesos, presentación de observaciones, solicitud de limitación a Mipymes, 
manejo de procesos contractuales (licitación publica, Selección abreviada – Menor 
cuantia, minima cuantia), firma de contratos en SECOP II, cargue de garantías del 
proveedor, elaboración de facturación electronica, cotizaciones, elaboración de 
informes contractuales, trabajo de campo en actividades logísticas, organización y 

programación de eventos.  

 
ASOCIACION OPORTUNA OPERACIONES 
Logistica, organización y programación de eventos 
01 diciembre/2020 – 31 diciembre/2022 
CARLOS ANDRES BREMUDEZ / Movil: 300 – 600 04 03 
 
Trabajo de campo en Logística, organización y programación de eventos 
 
FERIAS AGROPECUARIAS, COMERCIALES Y FESTIVAL EQUINO – EL 
BORDO  (CAUCA) 

Directora Ejecutiva 
Año - 2018 y 2019 (8 Meses) 
FRANCISCO TULIO ARIAS GOMEZ / Movil: 310 – 421 72 28 
 
Coordinación logística de eventos feriales, atención al Publico, manejo de Caja, 
Pago a proveedores, Cobro de arrendamientos de puestos y casetas, Mercadeo, 
contratación de personal, pago de nomina, Asesoria y acompañamiento al 
arrendatario, manejo de parsonal. 

PASAJE COMERCIAL DUBAI ANARKOS PLAZA POPAYAN 
Administradora 
04 Abril /2018 – 25 Noviembre / 2018 (8 Meses) 
Popayán 
SAID YAHIA GEBARA MAHMOUD / Movil: 300 - 458 63 46 
Atención al Publico, manejo de Caja, Pago a proveedores, Cobro de 
arrendamientos, Mercadeo, pago de nomina, Asesoria y acompañamiento al 
arrendatario, manejo de parsonal. 
 
TRANSPORTES ESPECIALES ACAR LTDA – Sucursal Popayan 

Asistente Administrativo 
01 Feb/2015 – 31 Dic/2015 (11 Meses) 
JUAN CARLOS CADAVID CASTILLO / Movil: 316 - 410 74 32 
 
Atención al Publico, manejo de Caja, Pago de Cuentas de Cobro, Coordinación de 
Transporte (Rutas y Turnos), Elaboración de extractos de contratos, revisión e 
ingreso de documentación de Vehiculos en sistema, Elaboración de propuestas 



para Licitaciones, Elaboración de Informes semestrales, Elaboración y pago de 
planillas de Seguridad Social. 

 
CAMARA DE COMERCIO DEL CAUCA – OFICINA SECCIONAL EL BORDO  
Promotora Auxiliar Temporal  
01 Nov/2012 – 30 Nov/2012 (1 Mes)  
 
Auxiliar de Registro Temporal  
02 Ene/2013 – 15 Mayo/2013 (4 Meses y Medio) 
04 Jul/2013 – 20 Mayo /2014 (10 Meses) 
27 Jul/2014 – 26 Agost/2014 (1 Mes) 
1 Año y 3 Meses y Medio (Periodos no Concecutivos)  
 
JORGE ENRIQUE RODRIGUEZ IBARRA / Movil:  321 - 831 36 18 

Atencion al Publico, Venta de bonos navideños, Manejo de Caja, Escaneo, 
Indexaccion, Digitacion de documentos en Sistema – DOCFLOW Y SII, Recepcion, 
elaboración y envio de Correspondencia interna y externa, Telemercadeo, 
Diligenciar Formularios de Matricula y renovación Mercantil , Elaboracion de Pre-
Rut. 

ALMACEN GANADERO 
Auxiliar Contable  
02 Ener/2007 – 31 Dic/2007 (1 Año)  
EDILSON ORTEGA CASTAÑO/ Movil: 315 – 5597348 / Fijo: 8262109 
El Bordo Cauca  
 
Elaboración de informes, digitación en DELTA de información como facturas de 
compra, facturas de venta, gastos, pagos, elaboración de nomina de empleados, 
información de caja y bancos. 

ASOCIACION PLAZA DE FERIAS - ASOPLAZA 

Secretaria 
9 Meses (Periodos no Consecutivos)  
EDILSON ORTEGA CASTAÑO / Movil: 315 – 5597348 
El Bordo Cauca  
 
Atencion al publico, elaboración de informes, Coordinacion de eventos feriales, 
elaboración y entrega de correspondencia a patrocinadores. 

 



SERVICCONT 
Asistente Contable  
02 Sept/2005 – 31 Agost/2006 (1 año)   
LEONILDE RUIZ BERMUDEZ / Movil: 314 – 8780493 
El Bordo Cauca  
 
Atender publico, Digitacion de asientos contables en Sistema (DELTA), diligenciar 
libros contables, Realizar cobro de cartera a Clientes.  

 

 
Administracion Financiera  
Universidad del Tolima  
Cread - Popayan  
2008-2013 
Profesional 
 
Especialista en Derecho administrativo  
Corporación Universitaria Republicana 
Bogotá DC 
2023-2024 
Especialización 
 
 
 
 
Informática Basica  
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA  
El Bordo cauca  
2005   
50 horas  
 
Informática Aplicada  
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA  
El Bordo cauca  
2005 
40 horas  
 
Básico en Economia Solidaria  
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA  
El Bordo cauca  
2007 
20 horas  
 

Formación Academica  

Otros Estudios 
 



Taller de Liderazgo y Formación de Ciudadanos Proactivos y Propositivos 
Asociación Mutual Crediunidos Del Cauca 
El Bordo cauca  
2010 
2 Meses 
 
Contratacion Estatal con Enfasis en SECOP II 
Escuela Superior de Administración Pública - ESAP  
Dirección Territorial Huila  
2020  
20 horas  
 
Diplomado en Gestión para Contratar con El Estado 
Grupo Empresarial V&A  
Bogotá - Virtual   
2020 
15 modulos practicos   
 
Contratacion Estatal Contratación Estatal, Supervisión e Interventoria de Contratos  
Escuela Superior de Administración Pública - ESAP  
Dirección Territorial Cauca 
2021  
40 horas  
 
SECOP II 
Escuela Superior de Administración Pública - ESAP  
Dirección Territorial Cauca 
2021  
40 horas  
 
SECOP II 
Escuela Superior de Administración Pública - ESAP  
Dirección Territorial Tolima  
2021  
16 horas  
 
Diplomado en Contratacion Estatal 
Politecnico de Colombia 
Medellin  
2021  
120 horas  



Diplomado en Contratacion Estatal 
Dirección Territorial Santander 
2021  
80 horas 
 
Sistema Electronico para la Contratación Pública - SECOP II 
Escuela Superior de Administración Pública - ESAP  
Dirección Territorial Cauca 
2021  
16 horas  
 
Actualización en Procesos de la Contratación Pública 
Escuela Superior de Administración Pública - ESAP  
Dirección Territorial Nariño 
2022  
16 horas 
  
Elementos Prácticos para Ejercer la interventoría y la Supervisión en el Proceso 
Contractual  
Escuela Superior de Administración Pública - ESAP  
Dirección Territorial Cundinamarca 
2022  
16 horas 
 
Diplomado en Politicas Publicas 
Escuela Superior de Administración Pública - ESAP  
Dirección Territorial Villavicencio Meta 
2024  
80 horas 
 
Gestion Del Desarrollo Del Talento Humano 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA  
Popayán cauca  
2024 
48 horas  
 
Competencias laborales en Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento 
técnico y normativa de alimentos – NIVEL AVANZADO 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA  
Popayán cauca  
2024 
 



 
 

Julio Cesar Andrade Velasco 

Empresario (JJA – Producciones) 
304 – 638 78 35 
Popayán  
 
Juan Fernando Fernandez Gomez   
Comerciante (Heladeria Frozzy) 
300 – 206 58 44 
Popayán 
 
 

 
 
 
 
Leidy Adriana Idrobo Ruiz 
301 – 330 18 34 
Comerciante (salón de Belleza Santa María) 
Popayán 
 
Esneda Ruiz Bermudez 
315 – 268 23 96 
Empleada seminario mayor  
Popayán 
 
 

Para todos los efectos legales, certifico que todos los datos e informaciones anotadas, son 

veraces  (C. S. T., Art. 62 Núm. 1º.) 

 

 
 

 

 

Referencias Familiares  

Referencias Persanales  
 



 



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización de oficio1 3

14529608535

      2 5 6 0 0 0 3 8 5 Impuestos y Aduanas de Popayán 1 7

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 2 5 6 0 0 0 3 8                     

COLOMBIA 1 6 9 Cauca 1 9    Patía 5 3 2

RUIZ BERMUDEZ DORA LILIA

COLOMBIA 1 6 9 Cauca 1 9 Patía 5 3 2

CL 6   1 B E BRR OLAYA HERRERA - EL BORDO
doraruiz84@hotmail.com

                3 1 7 4 7 5 4 7 0 5       3 1 3 6 3 8 7 8 9 3

9 0 0 7 2 0 1 7 0 6 1 5 8 2 9 9 2 0 1 3 0 6 2 6                  

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2019 - 05 - 23 

ACTUACIÓN DE OFICIO AUTOMÁTICA

Fecha generación documento PDF: 17-10-2024 12:29:08PM







 

 

  





https://v3.camscanner.com/user/download
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Identificado(a) con C.C. No. 25.600.038 de
académicos, las exigencias establecidas en los
No. 16002 que lo (la) acredita como tal.

La Corporación Universitaria
vigentes en Colombia.

Republicana está autorizada para conf-erir este título por las normas legales

En fe de lo anterior se firma la presente Acta de Grado, en Bogotá D.C. el 2l de septiembre de 2024.

Firmada por

Gerardino Vivas Hernández Alej andro Castillo Rivas
Vicemector AcadémicoRector (e)

Es f.iel copia tomada del original, en 1o perlinente.

Bogotá D.C.27 de septiembre de 2024.

Secretaria

En la ciudad de Bogotá D.C. el día 27 de septiembre de 2024 se llevó a cabo el acto de graduación,
presidido por el Doctor Gerardino Vivas Hernández, Rector (e), en el cual la Corporación lJniversitaria
Republicana, previo eljuramento reglamentario, confirió el título de:

ESPECIALISTA EN DERECHO ADMINISTRATIVO

A

DORA LILIA RUíZ BERMÚDEZ

Patía (E,1 Bordo), quien cumplió con los requisitos
reglamentos y las normas legales; le otorgó el Diplorna

Nubia Esperanza Rodríguez Calderón
Secretaria General

I

Tomado del Acta Gcncral No. l 50l
Anotado al lirlio No. 00tl I-ibn¡ 02.1

I)el 27 de septienrbrc dc 2024

Nubid Calderón
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DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ
Con Documento de Identidad No 25600038

CURSÓ Y APROBÓ EL 

DIPLOMADO EN CONTRATACIÓN ESTATAL
MEDELLIN - 29 DE MAYO DE 2021 AL 02 DE JULIO DE 2021

Registrado en el Libro de Actas No 0020210702

FIRMA Y CÓDIGO DE SEGURIDAD 210702A-262413



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co/ y digite el código.                       Código: cc532fd6-785e-4e3f-9f53-4bddc5036e58



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co/ y digite el código.                       Código: 8aafbf0a-9aec-4e96-9bc6-62ee56410aaf



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co/ y digite el código.                       Código: aedca971-7fed-4b84-875d-776d60208ec6



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co/ y digite el código.                       Código: 56738d53-938d-4fbc-afb3-553a469a00c0



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co/ y digite el código.                       Código: 9e62a32f-2500-4c13-bca9-3c4ecb907cf0



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co y digite el código.                       Código: 1622ea5b-cbd8-467b-89e8-5945ed5a55a4



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co y digite el código.                       Código: aa7e72cb-efc3-4b63-8767-610917177b85



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co y digite el código.                       Código: 1db3f3e7-784a-4668-b4c3-497c222eefe6



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co y digite el código.                       Código: 9de121ec-372d-44b3-9bb9-d1358e7284cd



DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ

JJA PRODUCCIONES S.A.S.

SECOP II ¿CÓMO CONTRATAR CON EL ESTADO?

2

16 marzo



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co y digite el código.                       Código: f96c03cc-37b2-4088-a4c2-69bff0b42d73



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co y digite el código.                       Código: 3ebc7215-3aa6-4ee3-b8ef-21a9db0135fb



Dirección Nacional
Dirección de Capacitación - Bogotá D.C.

DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ
C.C. 25600038

PARTICIPÓ EN EL DIPLOMADO

POLÍTICAS PÚBLICAS

Realizado en Villavicencio (Meta) entre el 02/07/2024 y el 21/07/2024

con una intensidad de 80 horas. Se expide en Villavicencio (Meta), el 16/08/2024.

Para verificar la autencidad de este certificado ingrese a https://sirecec4.esap.edu.co y digite el código: CB138A0C52E04BBB906E971A08FD18F7



El espacio de training de marketing y promoción 
dirigido a prestadores de servicios turísticos 

En el marco del contrato No. FNTCE-170-2024

HACEN CONSTAR QUE:

RUIZ BERMUDEZ DORA LILIA
C.C. 25600038

Participó en:

Dado en Popayán, a los quince (15) días del mes de octubre 
(10) de 2024

Blanca Leider Arias Esquivel 
Directora del proyecto

Consorcio Promoción Turística

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, el Fondo Nacional 
de Turismo y el Consorcio Promoción Turística 

Fecha de inicio: 26/08/2024 - Fecha de fin: 28/08/2024
Intensidad Horaria:  15 horas



S
Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ
Con Cédula de Ciudadanía No. 25600038

Cursó y aprobó la acción de Formación

GESTION DEL DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
con una duración de 48 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Popayán. a los treinta (30) dias del mes de septiembre de dos mil veinticuatro (2024)

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
Subdirector (E) 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
REGIONAL CAUCA

100479498 - 30/09/2024
FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
9307003056454CC25600038C.

Firmado Digitalmente por
2024.10.01 10:37:41



S
REGIONAL CAUCA

EL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

CERTIFICA

Se expide en Popayán. a los trece (13) dias del mes de mayo de dos mil veintiuno (2021)

FERNANDO ALFONSO ESCOBAR QUIRA
Subdirector (E) CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

REGIONAL CAUCA

SENA: Una Organización con Conocimiento

Que DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ identificado(a) con Cedula de Ciudadania No
25600038 de Patia (El Bordo), realizó y aprobó el curso de HIGIENE Y MANIPULACION
DE ALIMENTOS. con una intensidad horaria de Cuarenta y Ocho (48) y obtuvo una
evaluación Apto (A) con una equivalencia de (4.5). 

Equivalencia de Evaluaciones:

D: Reprobó
A: Aprobó

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
9307002326413CC25600038E.

Firmado Digitalmente por
2021.05.18 10:22:52



S
Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ
Con Cedula de Ciudadania No. 25600038

Cursó y aprobó la acción de Formación

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
con una duración de 48 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Popayán. a los trece (13) dias del mes de mayo de dos mil veintiuno (2021)

FERNANDO ALFONSO ESCOBAR QUIRA
Subdirector (E) 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
REGIONAL CAUCA

75364509 - 13/05/2021
FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
9307002326413CC25600038C.

Firmado Digitalmente por
2021.05.18 10:22:46



S
REGIONAL CAUCA

EL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

CERTIFICA

Se expide en Patia (El Bordo), a los veintiun (21) días del mes de septiembre de dos mil
diez (2010)

JULIAN ANDRES NAVIA DIAZ
SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

REGIONAL CAUCA

SENA: Una Organización con Conocimiento

Que DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ identificado(a) con Cédula de Ciudadanía No
25.600.038 de Patia (El Bordo), realizó y aprobó el curso de BASICO MESA Y BAR con
una intensidad horaria de Cuarenta (40) y obtuvo una evaluación Apto (A) con una
equivalencia de (4.5). 

Equivalencia de Evaluaciones:

D: Reprobó
A: Aprobó

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
930700121383CC25600038E.

Firmado Digitalmente por
JULIAN ANDRES NAVIA DIAZ
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento
Popayán

2013.09.17 08:35:22



S

Libertad y orden
REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que
DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ

Con Cédula de Ciudadanía No. 25.600.038

Cursó y aprobó la acción de Formación

BASICO MESA Y BAR
con una duración de 40 horas

En testimonio de lo anterior, se firma el presente en Patia (El Bordo), a los veintiun (21) días del mes de septiembre de dos mil diez (2010)

JULIAN ANDRES NAVIA DIAZ
SUBDIRECTOR 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
REGIONAL CAUCA

2448053 - 21/09/2010
FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
930700121383CC25600038C.

Firmado Digitalmente por
JULIAN ANDRES NAVIA DIAZ
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento
Popayán

2013.09.17 08:35:20



S
Libertad y orden

RÉPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015

otorga
Certificado de Competencia Laboral a

DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ
Con CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25600038

Quien demostró su Competencia Laboral en la
Norma

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos - NIVEL
AVANZADO

Código: 290801106 - Versión: 1

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en POPAYÁN. A los diecisiete (17) días del mes de Octubre de dos mil veinticuatro (2024)

DARIO BERNARDO MONTUFAR BLANCO
Subdirector (E) CENTRO AGROPECUARIO

REGIONAL CAUCA

1998798 - 17/10/2024
No Y FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
911300290801106241CC25600038C.

Firmado Digitalmente por
2024.10.18 00:36:53



S
Libertad y orden

RÉPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015

otorga
Certificado de Competencia Laboral a

DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ
Con CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25600038

Quien demostró su Competencia Laboral en la
Norma

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa - NIVEL AVANZADO

Código: 210601020 - Versión: 2

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en POPAYÁN. A los veintinueve (29) días del mes de Noviembre de dos mil veinticuatro (2024)

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
Subdirector (E) CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

REGIONAL CAUCA

2091247 - 29/11/2024
No Y FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
930700210601020242CC25600038C.

Firmado Digitalmente por
2024.11.29 14:49:38



S
Libertad y orden

RÉPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015

otorga
Certificado de Competencia Laboral a

DORA LILIA RUIZ BERMUDEZ
Con CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 25600038

Quien demostró su Competencia Laboral en la
Norma

Preparar alimentos de acuerdo con orden de producción y receta estándar - NIVEL AVANZADO

Código: 260201088 - Versión: 1

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en POPAYÁN. A los dos (2) días del mes de Mayo de dos mil veinticinco (2025)

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
Subdirector (E) CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

REGIONAL CAUCA

2343807 - 02/05/2025
No Y FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
930700260201088251CC25600038C.

Firmado Digitalmente por
2025.05.26 09:18:26
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Asociación Oportuna 0peraciones

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACION OPORTUNA
OPERACIONES . ASOPER

N1T.900824560-4

HACE CONSTAR

Que la señora DORA LILIA RUIZ BERffiUDEZ, identificada con cedula de
ciudadanía número 25^600.038 de Patía - El Bordo, laboró en LA ASOCIACION
OPORTUNA OPERACIONE§ - ASOPER desempeñando labores en loglstica,
organización y prosramación de eventos en las actividades contratadas por la
Asociación en el Departamento del Cauca y Armenia, desde el 01 de diciembre del
año 2020 hasta el 31 de diciembre de 2A22, contando con más de dos (02) años de
experiencia, En el desempeño de las funciones encomendadas demostró idoneidad,
responsabilidad y honestidad.

Se expide en Armenia, a los seis (06) días del mes de febrero de 2023

Atentamente

fl
/-t

CARLOS ANDRES BERMUDEZ
C:C. No. 9.725.434 de Armenia
Representante Legal
ASOCIACION OPORTUNA OPERACIONE - A§OPER
Dirección: Avenida Bolívar35N 54, Amenia, Quindío,
Correo Electrón ico : kanq u roberm udez(e hp_tm ail. com
Celular: 300600CI403
Armenia Quindío

*¡'

Avenida Bolívar Ne 35 Norte - 54

Teléfono: 300 600 0403
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PLAN DE CAPACITACIÓN
PERSONAL MANIPULADOR DE ALIMENTOS

Elaborado por:

lng. VERoNtCA A. ORDOÑEZ V ,K}
Resolución 2674 de 2013

lNTRODUCC¡ON

l-a resolución 2674 de 20L3, que establece las Buenas Prácticas de Manufactura (BPM) en la

industria de alimentos, busca con la capacitación continua y permanente concientizar al

manipulador de alimentos acerca del papel que desempeña como actor principal en'el
desarrollo de las mismas, durante toda la cadena productiva de alimentos y específicamente en

las actividades de fabricación, procesamiento, envase, almacenamiento, transporte y expendio
de los alimentos para consumo humano.

OBJETIVO

Capacitar al personal manipulador de alimentos del establecimiento, en las buenas prácticas de
higiene, manejo, preparación, conservación y distribución de alimentos establecidas en la

legislación vigente, para conservar las condiciones higiénico sanitarias, la calidad y garantizar la
inocuidad de los alimentos.

ALCANCE

Este plan de capacitación es de obligatorio cumplimiento para todo el personal que interviene
en la cadena productiva y de distribución de los alimentos del establecimiento en lo
concerniente a la capacitación de la Buenas Prácticas de Manufactura y algunos temas de interés
general, involucrados directamente en la producción de alimentos e indirectamente en el

transporte y expendio de los mismos.

TEMAS ABORDADOS
o La higiene de los alimentos
o Buenas prácticas de manufactura
o Clasificación de los alimentos según su riesgo en salud pública

o Prevención de contaminación cruzada: tipos, fuentes de contaminación de alimentos
¡ Rotulación y manejo método PEPS (primeros en entrar, primeros en salir)
¡ Plan de saneamiento y sus 4 programas.

METODOLOGíA

Se realiza el proceso de capacitación a las personas que se relacionan en la asistencia. Las

jornadas se desarrollaron de manera magistral y práctica, permitiendo actualizar y profundizar en

conceptos y procedimientos que deben aplicar de manera diaria en su lugar de trabajo. Se

presentaron láminas alusivas a la manipulación higiénica de alimentos, dond-e se debía identificar
factores de riesgo. lgualmente se explica sobre de almacenamiento de productos y alimentos de

acuerdo con su naturaleza. Se hace énfasis en el Plan de Saneamiento Básico.

Así mismo, se presentaron videos alusivos a la temática: "BPM" y "Clasificación de los alimentos

según el riesgo" siendo útiles para reforzar las temáticas vistas.

,'i...i^. ..,,r'. :,1.'-,:.t¡i-$.ll'fr'lr:.,-r.'"

Celular 3216093179

irilNrl¡,^ Qt: ¿rLlM Ir¡'iaI!
i!))ropA ¡; i:¡Lro;.n
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Al finalizar la jornada, se abre un espacio para dudas e inquietudes del asistente y se realiza
evaiuación oral con preguntas aleatorias para verificar el nivel de conrprensión de los temas
vi stos.

RECU ROS/MATERIALES: Computador Portátil, videos, láminas ilustrativas.

INTENSIDAD HORARIA: La jornada tuvo una duración total de 10 horas, abordadas en dos días.
CRONOGRAMA

REGISTRO DE ASISTENCIA

CAPACITACION BPM

l.0uuq 1lftr'l'¡

vrRóucR onoo
lngeniera de alimentos * Capacitador Ce1.3216093179

PLAN DE CAPAC¡TACIÓN
PERSONAL MANIPULADOR DE ALIMENTOS

Elaborado por:

lng VERONTCAA ORDOÑEZV M§r-B,--,
".: : : : i:-','t,",'.1 : t.':'

Resolución 2674de2013

No TEMA FECHA DURACION

L Buenas prácticas de manufactura e higiene de los alimentos 19-11.-2024 2hr
2 Plan de saneamiento y sus 4 programas (generalidades) 1"9-11,-2024 2hr
3 Clasificación de los alirnentos según su riesgo en salud pública 19-1,1.-2024 2hr
4 Prevención de contaminación cruzada:tipos, fuentes de

contarninación de alinlentos.
20-11,-2024 2hr

5 Rotulación y manejo método (primeros en entrar, primeros en salir) 20-1L-2024 thr
6 Dudas, inquietudes, evaluación oral de aprendizaje taller participativcr 20-1.1.-2024 Lhr

Lugar de la Capacitación: Popayán - Cauca

Fecha t9 y 20 de noviembre 2024 Hora de inicio 1p.m. Hora de fin: 5pm

Responsable de la capacitación: Veronica A. Ordoñez V Profesión: lngeniera de alimentos

No NOM BRE No. CEDULA TELÉFONO FIRMA

I Dora I-ilia Ruiz Bermúdez 25.600.0i 8 ,lr 36XY.1ú91 ffi/,,

Celular 321.6093179

lr¡a;aIi g]1^ 0c á!t u g& r.:, g

AUDITATiÁ ñ r Llél.l D ¡lai
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Temas (s): Resolución2674 de 201-3. Buenas prácticas de manufactura e higiene de los alimentos.



DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACIÓN

DV

3

Nº AFILIADOS

9007

GERENCIA@JA-PRODUCCIONES.COM

ACT. ECO

BANCOLOMBIA

ENTIDAD RECAUDO

Pagada

NI 901235624

IDENTIFICACIÓN RAZÓN SOCIAL

JJA PRODUCCIONES SAS3

CLASE

B

CÓDIGO

0

CR 6 NO 8 12 SEGUNDO PISO

DIRECCIÓNMUN-DEP

19-1

TELÉFONO

3046387835

ARL

POSITIVA - 14-23

PERÍODO PENSIÓN

2025-10-06

CENTRO DE TRABAJOFECHA PAGO

2025-09 TODOS LOS CENTROS2025-10

PERÍODO SALUD PLANILLA

34946361

34946361

REF. DE PAGO (PIN)

CAUCA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO

TODOS

VALOR PAGO

1.070.100

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

F. PRESENTACIÓN

ÚNICA

ESTADO PLANILLA

EMAIL

0

INTERÉS X MORA

FECHA LÍMITE
PAGO

2025-10-07

TIPO PLANILLA

TIPO DE EMPRESA

EXENTO DE PARAFISCALES

S

RESUMEN PLANILLA PAGADA

E

Jurídica
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PENSIÓN

CotNOMBRE IBC FNSOL FNSUB Cot

SALUD

IBCNOMBRE NOMBRE CotIBC

CCF RIESGOS

Cot.IBC

PARAF

IBC

SENA

Cot.

ICBF

Cot.

ESAP

Cot.

MIN

Cot.

T
A

E

T
D

P

T
ip

o 
C

ot
.

ARL

TARIFA

Exento de
Parafiscales

SALARIO MODALIDAD DE
SALARIO

Actividad
Económica

0 30 30 30 0 0
1.423.500

57.000
1.423.500

14.900
1.423.500

57.000 0 0 0 0 0 01 0 356.700
COMFACAUC
A-CCF14

30
RUIZ BERMUDEZ DORA
LILIA

227.800
1.423.500 SANITAS-

EPS005
PORVENIR-
230301

0,01044 SCC 256000381
1.423.500

F 2900201

0 30 30 30 0 0
1.423.500

57.000
1.423.500

14.900
1.423.500

57.000 0 0 0 0 0 01 0 356.700
COMFACAUC
A-CCF14

30
ANDRADE VELASCO
JULIO CESAR

227.800
1.423.500

NUEVA E.P.S.
S.A.-EPS037

PORVENIR-
230301

0,01044 SCC 763162142
1.423.500

F 2900201

0 30 30 30 0 0
1.423.500

57.000
1.423.500

14.900
1.423.500

57.000 0 0 0 0 0 01 0 356.700
COMFACAUC
A-CCF14

30
GUZMAN POLINDARA
JOHN SEBASTIAN

227.800
1.423.500 SANITAS-

EPS005
COLPENSION
ES-25-14

0,01044 SCC 10618178503
1.423.500

F 2900201

IBC SALUD IBC CAJASIBC PENSIÓN IBC RIESGOS

4.270.500 4.270.5004.270.5004.270.500

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACIÓN

DV

3

Nº AFILIADOS

9007

GERENCIA@JA-PRODUCCIONES.COM

ACT. ECO

BANCOLOMBIA

ENTIDAD RECAUDO

Pagada

NI 901235624

IDENTIFICACIÓN RAZÓN SOCIAL

JJA PRODUCCIONES SAS3

CLASE

B

CÓDIGO

0

CR 6 NO 8 12 SEGUNDO PISO

DIRECCIÓNMUN-DEP

19-1

TELÉFONO

3046387835

ARL

POSITIVA - 14-23

PERÍODO PENSIÓN

2025-10-06

CENTRO DE TRABAJOFECHA PAGO

2025-09 TODOS LOS CENTROS2025-10

PERÍODO SALUD PLANILLA

34946361

34946361

REF. DE PAGO (PIN)

CAUCA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO

TODOS

VALOR PAGO

1.070.100

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

F. PRESENTACIÓN

ÚNICA

ESTADO PLANILLA

EMAIL

0

INTERÉS X MORA

FECHA LÍMITE
PAGO

2025-10-07

TIPO PLANILLA

TIPO DE EMPRESA

EXENTO DE PARAFISCALES

S

RESUMEN PLANILLA PAGADA

E

Jurídica

TOTALES IBC

IBC PARAF

0

AFILIADOSCÓDIGO
SALDOS E

INCAPACIDADES
DESCONTADOS

VALOR LIQUIDADOSUBSISTEMA NIT VALOR UPCDV VALOR A PAGAR

RESUMEN DE PAGO

3 683.400 0 683.4000AFP(Administradoras: 2)
800224808 8 455.600 0230301 0 455.6002    PORVENIR
900336004 7 227.800 025-14 0 227.8001    COLPENSIONES

3 171.000 0 171.0000EPS(Administradoras: 2)
800251440 6 114.000 0EPS005 0 114.0002    SANITAS
900156264 2 57.000 0EPS037 0 57.0001    NUEVA E.P.S. S.A.
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AFILIADOSCÓDIGO
SALDOS E

INCAPACIDADES
DESCONTADOS

VALOR LIQUIDADOSUBSISTEMA NIT VALOR UPCDV VALOR A PAGAR

RESUMEN DE PAGO

3 44.700 0 44.7000ARP(Administradoras: 1)
860011153 6 44.700 014-23 0 44.7003    POSITIVA

3 171.000 0 171.0000CCF(Administradoras: 1)
891500182 0 171.000 0CCF14 0 171.0003    COMFACAUCA

Gran Total 0 1.070.1001.070.100 0
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